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1. POR QUE AVERBAR TEMPO DE SERVICO?

A averbacao/registro do tempo de servico ¢ realizada para fins de obtencao de
beneficios junto ao IPREV/SC, como Aposentadoria, Triénio, Licenca Prémio e
Disponibilidade. Estes beneficios dependerdo da data de efetivacdo do servidor no
Estado e do tipo de averbacao (Municipal, Estadual, Federal e/ou Privado).

Pode ser feita a qualquer momento, exceto quando se trata de periodo privado,
que somente poderd ser averbado apds 10 anos de servigo publico estadual (ACT +
Efetivo). Devido a morosidade do procedimento, orienta-se que os servidores entrem
com o processo de averbagdo pelo menos 3 anos antes de completar seu intersticio
aposentatorio.

2. COMO AVERBAR?

Basta montar um Processo de Averbagao/Registro de Tempo de Servigo e
protocolar via GERED. Neste Manual ensinaremos 0s passos para montar 0 processo.

3. QUAL A DOCUMENTACAO NECESSARIA?

A documentagao dependera do tipo de averbacao/registro (Municipal, Estadual.
Federal e/ou Privada). A seguir detalharemos a documentacio necessaria para cada tipo
de averbagdo. Vale lembrar que, se o servidor deseja averbar/registrar o tempo de
servigo de mais de uma esfera, deve-se montar apenas um processo de averbagao.

3.1 Averbac¢iao de Tempo Municipal
a) Requerimento de Averbagao, Desaverbagao e Registro - MLR-65 (original);

b) Declaracao/Certidao de Tempo de Servico Municipal (original) na qual conste,
INDISPENSAVELMENTE:

- o(s) periodo(s) trabalhado(s) com contribuicao para o Regime Geral,

- 0 cargo;

- o regime previdenciario (RGPS — Regime Geral de Previdéncia Social);

- os afastamentos (faltas injustificadas, suspensdes, etc) — Mesmo que ndo haja
afastamentos, esta informagao deve constar na certidao/declaragao;

- a destinagdo da declaracao/certidao deve ser para o IPREV;

c¢) Certidao de Tempo de Contribuicdo Municipal (original) de acordo com a o Decreto
1.905 de 13 de dezembro de 2000, e Portaria n® 154 de 15/05/2008 — para periodos
trabalhados em Regime Proprio (RPPS);

d) Certiddo de Tempo de Contribuicdo expedida pelo INSS (original), constando: a
funcdo exercida pelo servidor, os periodos cuja contribui¢cdo foi para o Regime Geral ¢

os relatorios dos salarios de contribuigdo a partir de julho/1994;

e) Copia da certiddo de casamento e/ou nascimento;



f) Copia da identidade e CPF.
3.2 Averbacio de Tempo Estadual
a) Requerimento de Averbacao, Desaverbacdo e Registro - MLR-65 (original);

b) Certiddo de Tempo de Contribui¢do expedida pelo INSS (original), constando: a
funcdo exercida pelo servidor, os periodos cuja contribuicdo foi para o Regime Geral ¢
os relatorios dos salarios de contribui¢do a partir de julho/1994;

c) Copia da Declaragdo de Tempo de Contribuicdo expedida pela SED ou FCEE (ou
ambas)

d) Certidao Narratoéria da SED original (SOMENTE para periodos anteriores a 1991).
e) Copia da certidao de casamento e/ou nascimento;

f) Copia da identidade e CPF.

3.3 Averbacido de Tempo Federal

a) Requerimento de Averbagao, Desaverbagao e Registro - MLR-65 (original);

b) Certidao de Tempo de Contribuicao expedida pelo INSS (original), constando: a
funcdo exercida pelo servidor, os periodos cuja contribui¢do foi para o Regime Geral e
os relatorios dos salarios de contribuigao a partir de julho/1994;

c) Declaragao/Certiddo de Tempo de Servico, ou Certiddo Narratéria (original)
expedida pela pelo 6rgdo, na qual conste INDISPENSAVELMENTE:

- o(s) periodo(s) trabalhado(s) com contribuicao para o Regime Geral,

- 0 cargo;

- o regime previdenciario (RGPS — Regime Geral de Previdéncia Social);

- os afastamentos (faltas injustificadas, suspensdes, etc) — Mesmo que ndo haja
afastamentos, esta informagao deve constar na certidao/declaragao;

- a destinagdo da declaracdo/certidao deve ser para o IPREV;

d) Certidao de Tempo de Contribuigdo Federal (original) de acordo com a o Decreto
1.905 de 13 de dezembro de 2000, e Portaria n°® 154 de 15/05/2008 - para periodos
trabalhados em Regime Proprio (RPPS);

e) Copia da certiddo de casamento e/ou nascimento;

f) Copia da identidade e CPF.

3.4 Averbaciao de Tempo Privado

a) Formuldrio Requerimento de Averbacdo, Desaverbacdo e Registro - MLR-65
(original);



b) Certiddo de Tempo de Contribui¢do expedida pelo INSS (original), constando: a
funcdo exercida pelo servidor, os periodos cuja contribui¢cdo foi para o Regime Geral ¢
os relatorios dos salarios de contribui¢do a partir de julho/1994;

c¢) Copia da certiddo de casamento e/ou nascimento;

d) Copia da identidade e CPF.

4. PECULIARIADADES DOS DOCUMENTOS SOLICITADOS

Averbar/registrar o tempo de servigo junto ao Estado ¢ um processo complexo e
demorado. Complexo porque tem muitos detalhes, hd certas exigéncias quanto a
apresentacao de alguns documentos. Demorado por conta da demanda e da propria
complexidade de se analisar minuciosamente cada documento. A seguir detalharemos as
principais peculiaridades dos documentos.

4.1 MLR 65 — Requerimento de Averbacao, Desaverbacio e Registro

O MLR-65 ¢ o Requerimento para solicitar averbacdo, desaverbagdo e registro
de tempo de servigo. Neste requerimento devem ser solicitados TODOS os periodos que
se deseja averbar, conforme consta na CTC/INSS e nas declara¢des/certidoes de tempo
de servigo/contribui¢do apresentadas no processo.

4.1.1 Onde encontrar o formulario?

O Requerimento de Averbagdao, Desaverbacdo e Registro — MLR65 esté
disponivel no Portal do Servidor (http://www.portaldoservidor.sc.gov.br/), em:

Manuais e Formularios > Previdéncia > Formularios
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4.1.2 Como preencher o formulario?

Todos os campos do formuldrio devem ser preenchidos de forma adequada. No
primeiro e no segundo quadro deve-se colocar os dados do servidor, de acordo com a
solicitagdao de cada campo.


http://www.portaldoservidor.sc.gov.br/
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No quadro “FINALIDADE DO REQUERIMENTO”, selecionar apenas os
campos “tempo de contribui¢do/servico” e “registro de tempo de servigo para concessao

de beneficios”.

FINALIDADE DO REQUERIMENTO

AVERBACAOREGISTRO
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O Ferias
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O quadro “LICENCA-PREMIO” deixa-se em branco.
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No quadro “PERIODOS REQUERIDOS”, devem ser colocados todos os
periodos a serem averbados/registrados, assim como o oOrgdo/entidade e o cargo
referente ao periodo.



PERIQDOS REQUERIDOS *! L

PROFESS0R SED a1 /01 #1991 A 31 /12 /1999
PROFESSOR SED 02 /0271938 A 15 /10 /1998
FROFESSOR FREFEITURA DE BIGUAC L 01/02/1993 A 31 /02 /1999

Se precisar de mais espago para solicitagdo de periodos, imprimir apenas a
segunda folha do formulario MLR-65.

4.2 Certidao de Tempo de Contribuicdo do INSS - CTC/INSS

A CTC do INSS deve conter todos os periodos, cuja contribui¢do previdenciaria
foi em favor do Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS, bem como especificar, em
cada periodo, qual foi a fun¢do exercida. Também deve conter o Relatério dos Salarios
de Contribuicdo de todos os meses trabalhados a partir de julho/1994. Isto vale tanto
para os periodos municipais, quanto para os periodos estaduais, federais e privados.
Outro detalhe ¢ a obrigatoriedade de conter todos os periodos das declaragdes/certiddes
estaduais, municipais e estaduais, mesmo que haja periodos concomitantes.

A - TEMPO DE CONTRIBUIGAO i

Empregador FUNDACAD CATARINENSE DE EDUCACAD ESPECIA

TG BG5S 2000177

Documanio ‘-’C'_v: 7 -] Séna: 541

Fungao PRC R

Periodo Conlibuicho 01/10/1991 a 31112711991 Tempo de Conbituscho: 0 ano{s), 3 mes{es) 2 diajs)
*Pariodo Aproveilado 01/10/1991 a 311211994 Tempo Aproveilada: 0 anofs), 3 mes{es), dials)
Emgregador FUMDACAD CATARINENSE DE EDUCACAD ESPECLA

MGmang BIR0052 20001 -77

Docurmisnild: A547T - CTPS Sk 541

Funiaa PROFESSOR Concomitante

Periodo Conlribulglo: 011010091 a 0111001991 Tempo de Contribuscho: 00 anc{s). 00 mes{es), O dia(s)
*Periodo Aproveilado  D1/10/1991 a 0111071989 Tempo Aproveilado: 00 anafs), 00 mes{es), O dia(s)

E importante atentar-se ao campo “orgdo instituidor” que fica no cabegalho da
CTC/INSS, pois deve constar “FCEE”.

Certiddo de Tempo de Contribuigdo

(Para efcitos da Led N 6226075, com as alieraches das Lels 6864080, B,213/%91 ¢ B.ETIA)

FREVIDENCIA SOCiAL

Orgio Expedidor Data de Emissdo
INSTITUTO NAGIOMAL DO SEGURD SOCIAL - INSS 1 W062017

Nome do Requerente Protocolo: 20001040, 1.0098117-9

Maria José de Souza NIT:

Nome da mae
Mariazinha Souza
Data de Nascimento Doc. ldentidade Emissor UF

2aM0/14857 1001000 S5P sC
\Grgiu Instituldar Matricula

FUND CATARINENSE DE EDUCACAD ESPECIAL



Atencdo: quando se trata de periodos de ACT do Estado de Santa Catarina,
devem ser incluidos na CTC/INSS todos os periodos apds 01/10/1991. Como isto ¢ uma
exigéncia recente (2011) os servidores que entraram com processo de averbacdo antes
de 2011 devem refazer sua averbagao.

4.2.1 Como obter a CTC/INSS?

Este documento ¢ fornecido mediante agendamento prévio no INSS, por meio
do telefone 135 ou pelo site http://www.previdencia.gov.br/servicos-ao-cidadao/todos-
os-servicos/certidao-de-tempo-de-contribuicao/. Antes de agendar no INSS, ¢
importante saber que para incluir os tempos municipais, estaduais e federais na
CTC/INSS deve ser solicitado, em cada orgao trabalhado, uma Declaracao de Tempo de
Contribui¢do - DTC com o respectivo Relatério dos Salarios de Contribuig¢do. Isto
significa que o processo de Requerimento de DTC precede o de averbagao/registro de
tempo de servico, ou seja, antes de abrir o processo de averbagdo o servidor deve abrir o
processo de Declaragao de Tempo de Contribuicao (junto ao 6rgado em que trabalhou)
para conseguir a documentagdo necessaria para levar ao INSS e obter a CTC/INSS.

4.2.2 Como montar o processo de DTC da FCEE/SED?

Professores que foram ACT na FCEE e/ou na SED antes da sua efetivagdo no
Estado devem montar processo de Declaracdo de Tempo de Contribui¢ao para obter a
documentagdo exigida pelo INSS. Para tanto, basta montar um processo contendo o
MLR-66 - Requerimento de Declaragio de Tempo de Contribuicdo (anexo 2)
devidamente preenchido, anexar a documentagdo exigida no campo “nota explicativa”
que fica no rodapé do formulario e protocolar via GERED para a FCEE.

O MLR-66 estd disponivel no  Portal do  Servidor
(http://www.portaldoservidor.sc.gov.br/), em:

Manuais e Formularios > Previdéncia > Formularios
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4.3 Declaraciao/Certidao de Tempo de Servico da Prefeitura - DTS/Municipal

A Declaragdo ou Certidao de Tempo de Servigo da prefeitura ¢ o documento
fornecido para comprovar os periodos trabalhados cuja contribuicdo previdenciaria foi
em favor do Regime Geral (INSS). Por este motivo, todos os periodos constantes nesta
declaragao/certidao também devem constar na CTC do INSS.

E importante salientar que nesta declaragio/certidio somente deverdo constar os
periodos de Regime Geral, ficando os periodos de Regime Préprio a cargo de outro
documento que explicaremos no item 4.4. Também ¢ bom atentar-se ao nome do
documento, pois nao pode ser confundido com a Declaragao/Certidio de Tempo de
Contribuicdo.


http://www.portaldoservidor.sc.gov.br/
http://www.previdencia.gov.br/servicos-ao-cidadao/todos-os-servicos/certidao-de-tempo-de-contribuicao/
http://www.previdencia.gov.br/servicos-ao-cidadao/todos-os-servicos/certidao-de-tempo-de-contribuicao/

Pode ser apresentada na forma de uma declaracdo simples, desde que contemple
todas as exigéncias listadas no proximo subitem.

4.3.1 Elementos Essenciais na Declaracao/Certidao de Tempo de Servigo da prefeitura

Alguns elementos sdo indispensaveis na Declaragao/Certiddo de Tempo de
Servico da prefeitura e, caso ndo constem estas informacgdes, serd solicitada uma
retificacdo. Sao cles:

a) a discriminagao de todos os periodos trabalhados, conforme a CTC/INSS,

b) o cargo exercido;

¢) a informagdo do regime previdenciario, que ¢ o RPPS — Regime Geral de
Previdéncia Social,

d) a informagdo sobre os afastamentos (faltas injustificadas, suspensoes, etc),
mesmo que ndo haja ocorréncias;

e) adestinacao da declaragao/certidao ao IPREV.

4.4 Certidao de Tempo de Contribuicido da Prefeitura - CTC/Municipal

A Certidao de Tempo de Contribui¢cdo da prefeitura ¢ o documento fornecido
para comprovar os periodos trabalhados cuja contribuicao previdenciaria foi em favor
de um Regime Proprio (ex.: IPREV). Isto significa que os periodos constantes nela ndo
estardo na CTC do INSS.

Esta Certiddo deve seguir os moldes do Decreto 1.905 de 13/12/2000 e da
Portaria n® 154 de 15/05/2008. Nao obedecendo as normas da legislacao vigente, sera
solicitada retifica¢do até que se cumpram todos os requisitos.

4.5 Declaracio de Tempo de Contribuicao da FCEE e/ou SED - DTC/FCEE/SED

A Declaracao de Tempo de Contribuicdo da FCEE e/ou da SED ¢ o documento
fornecido por meio do processo de Requerimento de DTC, conforme mencionado no
subitem 4.2.2: “Como montar o processo de DTC da FCEE/SED?”

No processo de averbacdo/registro ¢ necessaria apenas a copia desta declaragao,

por isso orienta-se que o servidor fique com uma copia do documento antes de levar ao
INSS.

4.6 Certidao Narratoria da SED

A Certidao Narratéria da SED somente ¢ exigida aos servidores que foram ACT
no Estado antes de 1991. Para tanto, basta montar um processo contendo o formulario
MLR-72 - Requerimento de Certiddo Narratoria e Informacdo de Contribui¢dao
Previdenciaria devidamente preenchido, anexar a documentagdo exigida no campo
“observacgodes” que fica no rodapé do requerimento e protocolar via GERED para a SED.

O MLR-72 esta disponivel no Portal do Servidor
(http://www.portaldoservidor.sc.gov.br/), em:

Manuais e Formularios > Gestao de Pessoas > Formularios
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u

ORIENTACOES FUNCIONAIS w MANUAIS E FORMULARIOS v LEGISLACAD w GESTAQ DE PESSOAS v GESTAO DE SAUDE v ESCOLA EAD w

‘\ Gestdo de Pessoas ForrﬂLlarlos’ lE Lo
% Previdéncia Manuais m
% GestiodeSaidedo 5 uo'nversar?
o Clique aquil ey
Sistema Informatizado z

-SIGRH

Manual de Redacao
Oficial

4.8 Documentos Pessoais

Sdo exigidos os seguintes documentos pessoais no processo de
averbagao/registro de tempo de servigo: identidade, CPF, certiddo de casamento e/ou
nascimento.

A identidade e CPF poderdo ser substituidos pela copia da CNH. A certidao de
nascimento somente ¢ valida para quem nunca casou, caso contrdrio, deverd ser
apresentada certidao de casamento.

Deverdo ser apresentadas copias simples, sem a necessidade de autenticar.
Também estd dispensada a necessidade de qualquer outro documento pessoal, tais
como: comprovante de residéncia, declaracdo de imposto de renda, transcricdo
funcional, etc.
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