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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO
CERIMONIAL 
Senhoras e Senhores, Bom dia!
Sejam bem Vindos.

É com prazer que a XXXXXXXXXXX e a XXXXXXX realizam o CURSO XXXXXXX
Este evento tem como objetivo XXXXXXXXXXXX

Neste evento, estão envolvidos os professores das xxxx
Para procedermos à abertura deste evento, que estará acontecendo nos dias XXXXXXX, convidamos as seguintes autoridades:

Sr. Xxxxxxxxxxxx

Secretário XXX
(Compor a mesa das autoridades da maior hierarquia para a menor hierarquia)
REGISTRAR PRESENÇA DAS AUTORIDADES 
(se necessário)
Composta a mesa, convidamos a todos para cantarmos o Hino Nacional.
Convidamos para fazer uso da Palavra:

Senhor  

Coordenador do
(As autoridades são convidadas a falar da menor hierarquia para a maior hierarquia)
Para encerrar a solenidade de abertura, convidamos a todos para cantarmos a 1ª e 4ª estrofes do Hino de Santa Catarina.
Neste momento, desfaz-se a mesa, e agradecemos a presença das autoridades.

INFORMAÇÕES GERAIS
Para que todos tenham o máximo de proveito no evento, gostaríamos de contar com sua atenção e colaboração quanto ao que segue:

A Coordenação Pedagógica deste evento será realizada pelo Sra. xxxxxx                                 
A Coordenação Administrativa é de responsabilidade dos Técnicos xxxxx
HORÁRIO DOS TRABALHOS:

· Período matutino: das XX às XXh, com intervalo às XX horas. 

· Período vespertino: das XXh às XX horas, com intervalo ás XXh para lanche.
LISTA DE PRESENÇA
Solicitamos a todos que assinem a Lista de presença, rubricando cada período, pois a mesma faz parte da prestação de contas deste evento.

CERTIFICADOS
 Terá direito ao certificado o cursista que apresentar 100% de freqüência e participar de todas as atividades.

DOCUMENTOS PARA PRESTAÇÃO

 DE CONTAS DAS DIÁRIAS 

Solicitamos entregar a ficha de inscrição e os documentos para prestação de contas das diárias recebidas à equipe da XXX, no intervalo lanche da manhã.

PAGAMENTO DA HOSPEDAGEM

· Pedimos a gentileza de deixarem os celulares desligados ou colocados em modo silencioso durante os trabalhos;

Colocamo-nos à disposição para outros esclarecimentos.

Desejamos a todos, uma feliz estada na cidade de XXXXXXXX e um excelente encontro.

Agradecendo a atenção de todos passamos a palavra para Sra. XXXXXXX conduzir os trabalhos.
Muito Obrigada!
� EMBED PBrush ���
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