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Apresentacao

O Conselho Deliberativo Escolar (CDE) é uma instancia colegiada, constituida por
representantes de todos os segmentos da comunidade escolar (pais ou responsavel legal,
estudantes, servidores), que toma decisdes sobre as dimensdes administrativa, financeira,
fisica e pedagdgica da escola. E um espaco coletivo onde os diferentes segmentos da

comunidade escolar estdo representados.

Por ser um colegiado, as decisdes devem ser tomadas em reunido. Isoladamente
nenhum conselheiro tem poder para tomar decisées. Sendo assim, o CDE é um importante

instrumento de gestao democratica dentro da unidade escolar.

Em 2021 foi publicado o Decreto n°® 1.586, que amplia o periodo reservado para o
processo de eleicao, mantendo as elei¢des para o primeiro semestre dos anos impares onde

cada membro do CDE ¢ eleito por seu segmento.

Em decorréncia da pandemia, excepcionalmente em 2022 houve eleicao do CDE
em ano par e com mandado para um ano. Em 2023 essa situacdo foi adequada e as
Unidade Escolares realizaram eleicdo para o seu CDE com mandato de dois anos (2023-
2024). Diante disso, em 2025, efetiva-se mais um periodo de eleicdo em que a comunidade

escolar, escolhera seus representantes para esta importante instancia colegiada.

Este guia de orientacdo tem como objetivo contribuir na organizacao do processo
de eleicdo, facilitando o trabalho dos membros. Vale lembrar, que este material esta
fundamentado na legislagdo vigente e para compreender mais os detalhes dessa
legislacdo, a escola encontrara links que direcionam a materiais de apoio no site da SED
no espaco da Gestdo Escolar, no espaco Conselho Deliberativo Escolar

(https://www.sed.sc.gov.br/professores-e-gestores/gestao-escolar).

Bom trabalho a todos!


https://www.sed.sc.gov.br/professores-e-gestores/gestao-escolar

1. Qual a legislacao estadual?

O Conselho Deliberativo Escolar (CDE) esta pautado pela Lei Complementar n°
170, de 07 de agosto de 1998; Decreto n°® 1.586, de 26 de novembro de 2021 e pela
Instrucdo Normativa n°146, de 25 de janeiro de 2022.

2. 0 que é o CDE?

O CDE tem por finalidade, assegurar a participacdo de todos os segmentos da
comunidade escolar na gestao, deliberando sobre questdes pedagodgicas, administrativas e

financeiras no ambito da escola.

3. Quais as fungdes do CDE?

O CDE possui as seguintes fun¢des de carater:

| - Consultivo — emitir pareceres para dirimir ddvidas sobre situacoes
decorrentes das agdes pedagogicas, administrativas e financeiras. Propor
alternativas, prioridades e procedimentos para melhoria da qualidade do trabalho

escolar, seguindo as normas legais vigentes.

II' - Normativo — elaborar, aprovar, executar e manter atualizado o
Regimento Interno do CDE. Participar da elaboracao do Projeto Politico Pedagogico.
Monitorar a execucdo do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e do Plano de Gestao
Escolar (PGE). Coordenar e supervisionar com a Direcdo da Unidade Escolar, a
elaboracdo do Regimento Interno, calendario escolar, o cumprimento dos dias de

efetivo trabalho escolar e horas-aula, estabelecidos no curriculo escolar.

Il - Deliberativo — deliberar quanto as agdes desenvolvidas na Unidade
Escolar, respeitando o PPP da escola, o Plano de Gestdo Escolar (PGE), as normas
legais e as diretrizes administrativas e pedagogicas da Secretaria de Estado da
Educacdo. Deliberar sobre as diretrizes e metas do PPP da Escola, seus mecanismos

de elaboracdo, aprovacao, supervisdo e avaliacao.



IV - Avaliativo — acompanhar o processo avaliativo da Unidade Escolar nos
seus aspectos pedagogicos, administrativos e financeiros. Avaliar a atuacao da
Gestdo Escolar de acordo com as orientagbes estabelecidas pela Secretaria de

Estado da Educacdo.

V - Fiscalizador - fiscalizar a execucdo das agdes pedagogicas,
administrativas e financeiras, avaliando e garantindo o cumprimento das normas da

escola e a qualidade social do cotidiano escolar.

4. Como é constituido o CDE?

O CDE sera constituido por representantes dos segmentos da comunidade escolar,

através de eleicdo direta e secreta entre os seus pares.

O CDE deve assegurar a proporcionalidade de 50% (cinquenta por cento) ao

segmento de pais ou responsavel legal_e segmento dos estudantes.
Os outros 50% (cinquenta por cento) sdo referentes ao segmento de servidores.

A vaga do diretor de Unidade Escolar nao é computada nos percentuais de

proporcionalidade dos segmentos, mas deve ser contabilizada no total de membros

conselheiros que deve ser em numero impar, sendo assim distribuido:

| — Até 500 estudantes: entre 5 e 21 membros
Il — De 501 a 1000 estudantes: entre 7 e 21 membros

Il — A partir de 1001 estudantes: entre 9 € 21 membros

Observacao: Cada segmento devera ter, no minimo, dois suplentes, ndo devendo

ser contabilizado na distribuicdo apresentada acima.




Abaixo apresentamos um exemplo de duas composicdes de um CDE com 7

membros e uma composicdo de um CDE com 9 membros.

Quadro 1 - CDE com 7 membros - caso 1

Composicdo de um CDE com 7 membros

50% Pais/responsaveis e estudantes

50% Servidores

Membro Nato

2 (dois) membros dos pais/responsavel e
1 (um) membro dos estudantes
Total de 3 membros

3 (trés) membros dos
servidores
Total de 3 membros

1 (um) membro nato -
Diretor de unidade escolar
Total de 1 membro

Quadro 2 - CDE com 7 membros - caso 2

Composicdo de um CDE com 7 membros

50% Pais/responsaveis e estudantes

50% Servidores

Membro Nato

1 (um) membro dos pais/responsavel e
2 (dois) membros dos estudantes
Total de 3 membros

3 (trés) membros dos
servidores
Total de 3 membros

1 (um) membro nato -
Diretor de unidade escolar
Total de 1 membro

Perceba que nos casos em que a composicao de membros € igual a 7 ndo € possivel

manter a proporcionalidade entre os segmentos pais/responsavel legal e estudantes,

conforme apresentado no quadro 1 e 2. O mesmo acontece no CDE com: 11, 15 e 19

membros.

No CDE com: 5, 9, 13, 17 e 21 membros € possivel manter a proporcionalidade

entre os segmentos pais/responsavel legal e estudantes a exemplo do quadro 3.

Quadro 3 - CDE com 9 membros

Composicdo de um CDE com 9 membros

50% Pais/responsaveis e estudantes

50% Servidores

Membro Nato

2 (dois) membros dos pais/responsavel e
2 (dois) membros dos estudantes

servidores

4 (quatro) membros dos

1 (um) membro nato - Diretor

de unidade escolar




Total de 4 membros Total de 4 membros Total de 1 membro

5. Quem é considerado membro?

F considerado membro do CDE:

| — Profissionais em efetivo exercicio na Unidade Escolar, excetuando-se os

profissionais terceirizados.

Il — Pais ou responsavel legal de estudante menor de 18 anos regularmente

matriculado na Unidade Escolar.

Il - Estudantes regularmente matriculados na Unidade Escolar nos anos
finais do Ensino Fundamental, no Ensino Médio e na Educacdo Profissional. Na
Educacdo de Jovens e Adultos os estudantes regularmente matriculados

independentemente do nivel.

IV — O diretor de unidade escolar na qualidade de membro nato.

Observacao: Ressaltamos que o segmento “servidores” inclui professores, assistentes de

educacdo, assistente técnico pedagodgico, orientador educacional, etc. Ou seja, todos esses

cargos fazem parte do mesmo segmento, no caso, o segmento "servidores".

6. Como é o processo eleitoral?

A eleicdo dos representantes dos segmentos da comunidade escolar e de seus
suplentes, realizar-se-a na Unidade Escolar, por segmento, por votacdo direta e secreta,
uninominalmente, observando o disposto no Decreto n° 1.586/2021 e na Instrucdo
Normativa n°146, de 25 de janeiro de 2022, conforme as orientagdes abaixo:

Para melhor compreensao, as orientacdes estao divididas em 3 etapas, sendo a
etapa 2 dividida em 9 passos.



ETAPA 1

Etapa 1 — Assembleia para escolha da Comissao Eleitoral
As orientacdes sobre a assembleia sdo:
a) Convocagdo de Assembleia Geral

O atual Presidente do CDE devera convocar a comunidade escolar para uma
Assembleia Geral no més de fevereiro de 2025, para definicdo dos membros da Comissao

Eleitoral.

Caso a escola ainda ndo possua CDE, a Assembleia Geral devera ser convocada

pelo Diretor de Unidade Escolar.
b) No dia da Assembleia Geral:

b.1) Eleger no minimo 3 (trés) membros da Comunidade Escolar,

garantindo a representatividade de cada segmento.
b.2) Realizar o registro da Assembleia em ata.

b.3) A Comissao Eleitoral &€ constituida por Presidente, Secretario e Mesario.

Importante: Os integrantes da Comissao Eleitoral, ndo poderao concorrer como candidatos

ao CDE.




ETAPA 2

Etapa 2 — Preparando a Eleicao do CDE

A Comissdo Eleitoral ira organizar no més de marco no ano da eleicdo todo o

processo eleitoral na Unidade Escolar seguindo os 9 passos a sequir:

Passo 1 — Elaboracgado do edital
A Comissao organizara um edital que contenha:
a) Os pré-requisitos, prazos para inscricdo € homologagao dos candidatos;
b) dia, horario e local de votacao;

¢) credenciamento de fiscais de cada segmento para acompanhar O processo

eleitoral;
d) prazos para impetrar recursos;

e) demais instrugdes necessarias ao pleno desenvolvimento do processo eleitoral.

Observacao 1: A Comissao Eleitoral pode utilizar o modelo de edital disponivel no site da

SED, em Gestdo Escolar no espago Conselho Deliberativo Escolar.

Observacao 2: Em relacdo ao dia da eleicdo, o edital podera contemplar datas favoraveis

ao acolhimento de pais e responsaveis na escola, como por exemplo o "Dia da Familia na

Escola".

Link para 0 modelo de edital:

https://www.sed.sc.gov.br/professores-e-gestores/gestao-escolar

Passo 2 - Divulgacdo do Edital
Divulgar amplamente em até 15 dias antes da eleicdo; utilizando de diversas

estratégias para mobilizar toda a comunidade nesta acao.



https://www.sed.sc.gov.br/professores-e-gestores/gestao-escolar
https://www.sed.sc.gov.br/professores-e-gestores/gestao-escolar
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Passo 3 - Inscricdo dos candidatos

a) A Comissao Eleitoral devera formalizar a inscricdo dos candidatos coletando os
dados identificadores, com assinatura do candidato.

b) A inscricdo dos candidatos deve considerar os requisitos para participar do CDE:

b.1) Profissional em efetivo exercicio na Unidade Escolar, excetuando-se o
profissional terceirizado, ou seja, aquele servidor que possui matricula

estadual.

b.2) Pais ou responsavel legal de estudante menor de 18 anos regularmente

matriculado na Unidade Escolar.

b.3) Estudante regularmente matriculado na Unidade Escolar nos anos finais
do Ensino Fundamental, no Ensino Médio e na Educagdo Profissional. Na
Educacdo de Jovens e Adultos o estudante regularmente matriculado

independentemente do nivel.

Passo 4 — Organizacdo da divulgacdao das propostas dos candidatos

A comissdo deve orientar e organizar a campanha eleitoral dos candidatos por

segmento, de forma que ndo prejudique o andamento das aulas.

Passo 5 — Organizagdo dos cadernos de votagdo por segmentos

a) Poderdo votar para eleger os membros do CDE:

a.1) Todos os estudantes regularmente matriculados e com frequéncia

comprovada.

a.2) Pais ou Responsavel legal por estudante menor de 18 anos

regularmente matriculado e com frequéncia comprovada.

a.3) Profissionais em efetivo exercicio na Unidade Escolar, excetuando-se os

profissionais terceirizados.
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Observacdao 1. Os membros com direito a voto constardo em listagem especifica para

votacdo desde que inseridos até o dia 20 do més de marco do ano da eleicdo.

Observacao 2: O eleitor que pertencer a mais de um segmento devera votar e ser votado

apenas uma vez e por um segmento, devendo manifestar sua opgdo a Comissao Eleitoral

dentro do prazo estabelecido no edital.

Observacdao 3: A listagem de votacdo apresentara o nome social dos estudantes que

possuem este registro no SISGESC.

b) Organizar as listagens de votacao por segmento. No SISGESC, ha um modulo
proprio para impressao chamado Listas de Votagao/Grupos de Votantes CDE, onde
o sistema gera as listagens de votagdo por segmento. Peca auxilio para a(o)

responsavel pelo SISGESC na escola.

c) A lista devera ser divulgada de forma preliminar pela Comissdo Eleitoral e fixada

em local de facil acesso para conferéncia.

d) Cabera a Comissdo Eleitoral juntamente com a secretaria da Unidade Escolar
realizar as corre¢des necessarias para incluir todos com direito a voto nas listagens.
Algumas correcdes serao realizadas via sistema, outras deverdo ser incluidas nas
listagens no formato Excel, dentro do prazo estipulado no Edital da Comissao

Eleitoral.

e) A lista definitiva devera ser divulgada com as correcoes solicitadas pela Comissao
Eleitoral antes da data da eleicdo e, eventualmente, por integrantes da comunidade
escolar. Apds a andlise de eventuais recursos, a lista definitiva se tornara o caderno

de votacdo da Unidade Escolar, ndo sendo permitida a inclusao de outros nomes.

Atencao!

Visando garantir a legitimidade do processo ndo devera ser colocado nome
escrito a caneta nem outra informacdo além das contidas na listagem inicial

aprovado pela Comissao Eleitoral.
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Passo 6 — Organizagdo dos demais materiais para a votagao

a) Apos confirmadas as inscricdes de candidatos, a Comissdo devera montar as
cédulas de votagao por segmento. Uma forma de diferenciar, € fazer cada segmento

de uma cor.

b) A Comissdo devera utilizar cédulas ja com o nome dos candidatos com
quadriculas para assinalar, ou cédulas onde o eleitor ira redigir o nome do candidato.
O importante € que as cédulas sejam padronizadas e assinadas pela Comissao

Eleitoral.

¢) Providenciar urnas para cada segmento. Em alguns municipios os cartorios
eleitorais disponibilizam urna se solicitado com antecedéncia, ou a Comissao pode

organizar com caixas de papeldo ou de madeira lacradas.

d) Outro item de destaque, € providenciar o livro ata. O CDE deve ter um livro ata
proprio, a Comissdo podera utilizar este livro para: a) redigir as atas de reunido de
organizacgdo da eleicdo, b) as atas de recebimento dos votos e ¢) a ata de apuracao.
O registro € extremamente necessario, devendo estar bem detalhado cada

acontecimento.

Passo 7 - No dia da eleicao
a) A comissdo deve chegar antes do horario marcado da votacdo para organizar o
espaco.
b) Os votantes, deverdo apresentar documento de identificacdo para votar.

c) Lembramos que o eleitor que representa mais de um segmento optou por qual

segmento votar (observacdo 2 do passo 5).

d) Organizar as urnas identificando a qual segmento pertence.

e) A urna devera ficar em ambiente com supervisdo de algum servidor da escola.
f) Cada eleitor s6 pode votar uma Unica vez.

g) Todas as ocorréncias deverdo ser registradas na ata da eleicdo.
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Atencao!

Visando garantir a legitimidade do processo ndo devera ser colocado nome
escrito a caneta nem outra informacdo além das contidas na listagem inicial

aprovado pela Comissao Eleitoral.

Passo 8 - Término da votacgao

a) Encerrado o periodo estipulado para a votacdo, a comissao devera lacrar as urnas
e encerrar as atas de votacdo. E importante destacar que, caso algum dos
segmentos ndo tenha atingido o quérum minimo de 30% (trinta por cento), devera
ser registrado em ata. Devera ser realizado o escrutinio dos votos, devendo ser
chamada nova votagdo aos votantes ausentes na votagdo anterior daquele

segmento em prazo definido pela comissdo eleitoral.

b) Organizar local especifico para o escrutinio dos votos com a presenca dos

candidatos.

Passo 9 - Contagem dos votos por segmento

a) Para auxiliar na apuragdo dos votos, a comissdo podera organizar um mapa de
apuracao. Uma sugestao € entregar uma copia para os candidatos acompanharem

a votacao. A apuracao devera ser realizada por segmento.

b) Registrar nas atas de apuracao e encaminhar o resultado para o diretor e para o
CDE atual. Divulgar resultado na escola. A Comissdo devera entregar todo material

utilizado para arquivo na escola, ao diretor da escola.

) Ao término, serdo eleitos os candidatos mais votados respeitando a composicao
de cada CDE conforme Instrucdao Normativa n® 146/2022, e como suplentes os

subsequentes mais votados aos eleitos.

d) Em caso de empate de votos, entre conselheiros e suplentes, sera escolhido o

de mais idade.
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e) Sera redigida ata da eleicdo, cabendo ao Presidente da Comissdao Eleitoral,

promulgar seu resultado.

ETAPA 3

Etapa 3 — Posse do CDE e escolha do Presidente

a) A posse do CDE ocorrera em até 15 (quinze) dias apos as eleicdes, observando

0 prazo de eventuais recursos.

b) Os membros eleitos do CDE e o diretor da Unidade Escolar (membro nato)
escolherdo entre seus membros eleitos o presidente. Lembrando que o suplente

s6 tem direito ao voto quando estiver atuando como titular.

c) E vedado ao diretor de unidade escolar, assessor de direcio de Unidade Escolar

e aos suplentes ocupar a funcdo de presidente.

7. Qual o papel da Coordenadoria Regional de
Educacao (CRE) neste processo de eleicao?

a) Orientar a equipe escolar e o CDE sobre suas atribuicdes e sobre o processo de

eleicdo que acontece neste ano.

b) Acompanhar/Monitorar todo o processo de eleicdo nas escolas de sua jurisdi¢ao,

antes, durante e pds eleicao.

8. Quais os documentos solicitados no monitoramento?

a) A SED criara um Google formulario com um /ink para cada regional para coleta e

acompanhamento do processo de eleicao.
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b) O CDE eleito e empossado devera preencher o Google formulario com os dados

da eleicdo solicitados e inserir os documentos no formato FPDF abaixo:

b.1) ata da assembleia geral com a definicao da Comissdo Eleitoral,
b.2) edital do processo eleitoral,

b.3) copia de (1) uma cédula de cada segmento (estudante/pais ou
responsavel legal/profissional em efetivo exercicio),

b.4) cadernos de votacgdo dos trés segmentos com as assinaturas dos
votantes,

b.5) ata de apuracdo do resultado da eleicao

b.6) ata da primeira reunido do CDE eleito com definicdo do presidente,
b.7) regimento interno do CDE e

b.8) ata de criacdo do 1o CDE eleito da Unidade Escolar ou justificativa

(caso ndo haja).

c) A CRE devera monitorar o envio dos dados pelas escolas no /ink do formulario

que sera compartilhado pela SED.

9. Links

Material de orientagdo disponivel no espaco da Gestdo Escolar:

https://www.sed.sc.gov.br/professores-e-gestores/gestao-escolar

Boa eleicao!

Coordenagdo de Gestédo Escolar - SED


https://www.sed.sc.gov.br/professores-e-gestores/gestao-escolar
https://www.sed.sc.gov.br/professores-e-gestores/gestao-escolar

