ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
GERENCIA DE PATRIMONIO E GESTAO OPERACIONAL
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

Edicado de classes: Plano de Classificacdo de Atividade-fim SED 25-02-2022
Plano: SCTD - Sistema de Classificacdo e Temporalidade de Documentos
Situacéo da edicdo: Fora de uso

Tipo atividade: Fim associado

Situacgdo: Ativo, Inativo

Exibicao: Todo o plano de classifica¢do

DOE/SC N° 18909, Pag. 02, Publicagdo 25/02/2022
Orgéo responsavel: SED - Secretaria de Estado da Educacio

Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Subgrupo: 02 - Educacédo

Funcéo: 01 - Gestdo da Rede Publica de Educagio

Subfuncéo: 01 - Politica da Educacgéo Basica, Profissional e Superior

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacio Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | intermediaria| Eliminagdo permanente
01 - Sistematizar e Emitir Relatorio 001 - Relatorio sobre Avaliacao da Escola 5 anos X
E%r:]?gﬁeod%e&cig;nd%agrs\ggrgp toe 002 - Relatério sobre Resultado de Avaliagéo de 5 anos 13 anos X
Denuncia de Irregularidade na Escola
003 — Relatorio de visita de verificagao in loco da 5 anos X

Digitalizar

Na falta de legislacéo especifica, 0 documento deve
permanecer em fase corrente por 5 anos, para facilitar a
localizag&o e expedi¢céo ao cidadéo.

'O uso da versao digitalizada dos documentos durante
a vigéncia de sua temporalidade serve, entre outras
finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
verificagdes de informagdes facilitando a integracéo de
toda Rede Estadual de Educacao".

Educacao Basica
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004 — Relatorio de Avaliacao Institucional do Ensino
Superior

5 anos

Digitalizar

Na falta de legislacéo especifica, 0 documento deve

permanecer em fase corrente por 5 anos, para facilitar a

localizagédo e expedicdo ao cidadao.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e

erificacdes de informacdes facilitando a integragcéo de

toda Rede Estadual de Educacéo.

005 — Relatério de Avaliacao de Curso do ensino
superior

5 anos

Digitalizar

Na falta de legislacéo especifica, 0 documento deve

permanecer em fase corrente por 5 anos, para facilitar a

localizag&o e expedicéo ao cidadéo.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e

erificacdes de informacdes facilitando a integragdo de

toda Rede Estadual de Educagéo.

006 — Relatorio de Verificagdo de Regularidade de
Unidade Escolar

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informagdes neles contidas, para a eficacia da agao
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

007 — Atos de Credenciamento da Unidade Escolar

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informacg®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

008 — Atos de Paralizacao/Desativacao de Unidade
Escolar

5 anos

5 anos

Digitalizar

Nao ha legislagéo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizag&o e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informagOes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes

de pesquisas.
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009 — Atos de Regularidade de Unidade Escolar

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizagéo e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informacgOes neles contidas, para a eficacia da acédo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

010 — Parecer Técnico de Regularidade de Unidade
Escolar

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informagdes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

011 — Relatérios para Processos Autorizativos de
Unidade Escolar de Educacéo Basica e Profissional

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informagdes neles contidas, para a eficacia da acao
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

012 — Relatérios de Visita in loco

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informacg®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

013 — Boletim Cadastral de Unidade Escolar

5 anos

5 anos

Digitalizar

Nao ha legislagéo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizag&o e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informagOes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes

de pesquisas.
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014 — Relatério de escolas selecionadas — Avaliagdes
de larga escala

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizagéo e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informacgOes neles contidas, para a eficacia da acédo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

015 — Relatérios de municipios participantes —
Exames

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo pertinente.

O documento deve permanecer em fase corrente por 5
anos, 5 anos em fase intermediaria para facilitar a
localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informagdes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

02 - Sistematizar e Emitir Relatério 001 - Sinopse Estatistica da Educacédo Basica
- (Anual)

Periédico de Acompanhamento e

Controle de Aluno e Escola, com Base

no Banco de Dados da Educacéo

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

IA guarda permanente € necessaria por forca das
informagdes neles contidas, para a eficacia da agcao
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

002 — Cadastro de Criacao do Codigo INEP das
escolas publicas e privadas

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizacdo e expedicdo ao cidadao.

A guarda permanente é necessaria por for¢a das _
informacoes neles contidas, para a eficacia da acao

adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

005 — Relatorios de acompanhamento,
correcdol/justificativa, alerta e verificacdo da
coleta do Censo escolar da Educagéo basica

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o hé legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizacao e expedicéo ao cidad&o.

A guarda permanente é necessaria por forga das
informagdes neles contidas, para a eficacia da a¢éo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes

de pesquisas.
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006 — Resultados finais do Censo Escolar da
Educacao Basica

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislagdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢céo ao cidadéo.

A guarda permanente € necessaria por for¢a das
informacdes neles contidas, para a eficacia da agao
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas..

00/ — Relatorio de avaliacao institucional da
Educacéo Basica

5 anos

Digitalizar

Na falta de legislagdo especifica, o documento deve

permanecer em fase corrente por 05 anos, para facilitar a

localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informagdes facilitando a integracéo de

toda Rede Estadual de Educacéo.

008 — Relatorio de visita In loco do Censo Escolar da
Educacéo Basica

5 anos

5 anos

Digitalizar

Nao ha legislagao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizag&o e expedicéo ao cidadéo.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informacgdes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

009 - Justificativa de termino de Coleta do Censo
Escolar da Educacao Basica

5 anos

5 anos

Digitalizar

Nao ha legislagao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizag&o e expedicéo ao cidadéo.

JA guarda permanente é necessaria por for¢a das
informagdes neles contidas, para a eficacia da acao
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

010 — Relatorio de aplicacao — Avaliacao
Institucional

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&ao ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢do ao cidadao.

JA guarda permanente é necessaria por for¢a das
informacgdes neles contidas, para a eficacia da agéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes

de pesquisas.
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011 — Resultado final avaliacoes de Larga Escala

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informacgOes neles contidas, para a eficacia da acédo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

012 — Relatorios de Municipios Participantes -
Exames

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informagdes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

03 - Sistematizar e Emitir Relatério
Periédico de Acompanhamento e
Controle de Construcéo, Reforma e
Manutencdo de Prédio Escolar

001 - Ordem de Servico Autorizando o Inicio de
Obra

5 anos

10 anos

Lei de Licitagdo n° 8.666/1993 e Lei de Licitagdo n°
14.133/2020

A guarda permanente é necessaria por for¢ca das
informagdes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

002 - Relatorio sobre Acompanhamento de Obra

5 anos

5 anos

Lei de Licitacdo n°® 8.666/1993 e Lei de Licitagao n°

14.133/2020

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informacdes facilitando a integragdo de

toda Rede Estadual de Educacao.

003 - Termo de Recebimento sobre Concluséo de
Obra

5 anos

10 anos

Lei de Licitacdo n°® 8.666/1993 e Lei de Licitagao n°
14.133/2020

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informacg®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

004 - Laudo de Vistoria sobre Conclusao da Obra

5 anos

10 anos

Lei de Licitacdo n°® 8.666/1993 e Lei de Licitagao n°®
14.133/2020

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informagOes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

005 - Relat6rio Patrimonial

5 anos

5 anos

Este relatorio é emitido pela SED para que a escola realize o

controle do patriménio, confirmando inclusdes e

baixa. )

A guarda permanente é necessaria por forca das _
informac0Oes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes

de pesquisas.
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006 — Prestacéo de contas de Recursos Antecipados

Até a aprovacédo

10 anos

Digitalizar

O documento deve permanecer em fase corrente até a
aprovacéo, em fase intermediaria por 10 anos para
facilitar a localizacéo e expedicédo ao cidadao e pode,
eventualmente, fazer parte de demandas de Prestacao de
Contas.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
vigéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras
finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
verificagfes de informacgdes facilitando a integracédo de
toda Rede Estadual de Educacao.

04 - Sistematizar e Emitir Relatério

Periédico de Acompanhamento e
Controle de Aplicagao de Recurso

001 - Planilha de Acompanhamento do Fundo

Nacional de Desenvolvimento da Educagdo
Basica

05 anos

Digitalizar

N&o ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05

anos para facilitar a localizacéo e expedigao ao cidad&o.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

ffinalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informacdes facilitando a integragdo de

toda Rede Estadual de Educagéo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagio
E el Fase Elimi = Guarda
ase Corrente | intermediaria lacas permanente
Financeiro Destinado & Educacio 002 - Relatorio Mensal de Atividade Pedagogica 5 anos X Digitalizar
Na falta de legislacéo especifica, o documento deve
permanecer em fase corrente por 5 anos, para facilitar a
localizagéo e expedi¢céo ao cidadéo.
O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras
finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informagdes facilitando a integracéo de
toda Rede Estadual de Educacao.
003 - Relatorio Anual de Atividade Pedagogica 5 anos 10 anos X Digitalizar
Nao ha legislagéo especifica.
O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 10 anos para facilitar a
localizag&o e expedicéo ao cidadéo.
JA guarda permanente € necessaria por forca das
informacgdes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.
004 - Relatério sobre Sistematizagdo de Dados da 5 anos 5 anos X Online
Prova Brasil do Sistema de Avaliagdo da
Educagéo Baésica - SAEB
005 - Plano Articulado de Ac¢des do Ministério da enquanto vigorar X Online
Educacéo - MEC
05 - Garantir o Acesso e a 001 - Termo de Anuéncia sobre Municipalizacéo 10 anos 10 anos X Sistema Online
Permanéncia do Aluno na Educacio  [da Alimentacdo Escolar da Rede Piblica Estadual
Bésica de Qualidade no Estado 002 - Planilha sobre Pesquisa de Aceitabilidade 5 anos 5 anos X Digitalizar

dos Alimentos que Compdem o Cardapio

Na falta de legislacéo especifica, 0 documento deve
permanecer em fase corrente por 5 anos, 5 anos em fase
intermediaria para facilitar a localizagéo e expedi¢cao ao
cidadao.
O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras
finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informacgdes facilitando a integragéo de
toda Rede Estadual de Educacéao.
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003 - Planilha sobre Pesquisa de Prego para
Subsidiar Processo Licitatério

5 anos

5 anos

Digitalizar

Na falta de legislacéo especifica, o documento deve

permanecer em fase corrente por 5 anos, 5 anos em fase

intermediaria para facilitar a localizacédo e expedicédo ao

cidad&o.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e

erificacdes de informacgdes facilitando a integragdo de

toda Rede Estadual de Educacéo.

004 - Relatério sobre Teste de Aceitabilidade de
Novo Género Alimenticio

5 anos

5 anos

Digitalizar

Na falta de legislacéo especifica, 0 documento deve

permanecer em fase corrente por 5 anos, 5 anos em fase

intermediaria para facilitar a localizacé@o e expedicéo ao

cidad&o.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e

erificacdes de informagdes facilitando a integracéo de

toda Rede Estadual de Educacéo.

005 - Laudo sobre Controle de Qualidade do
Alimento em Laboratério Autorizado

5 anos

5 anos

Digitalizar

Na falta de legislagdo especifica, o documento deve

permanecer em fase corrente por 5 anos, 5 anos em fase

intermediaria para facilitar a localizagéo e expedi¢ao ao

cidad&o.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e

erificacdes de informacdes facilitando a integragdo de

toda Rede Estadual de Educacéo.

006 - Relatorio sobre Analise de Amostra de
Género Alimenticio no Processo Licitatorio

5 anos

5 anos

Digitalizar

Na falta de legislacéo especifica, 0 documento deve

permanecer em fase corrente por 5 anos, 5 anos em fase

intermediaria para facilitar a localizacéo e expedicéo ao

cidadao.

O uso da verséo digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informacgdes facilitando a integragéo de

toda Rede Estadual de Educagéo.
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Alimentar e Nutricional

007 - Relatério sobre Controle de Estoque de 5 anos 5 anos Digitalizar
Alimentacédo Escolar Na falta de legislacéo especifica, o documento deve
permanecer em fase corrente por 5 anos, 5 anos em fase
intermediaria para facilitar a localizacédo e expedicédo ao
cidad&o.
O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras
finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informacgdes facilitando a integragdo de
toda Rede Estadual de Educacao.
008 - Manual de Orientag¢do Geral do Programa 5 anos 5 anos Guardar um Exemplar por Amostragem
Estadual de Alimentagdo Escolar - PEAE
009 - Banner de Divulgacéo do Programa 5 anos 5 anos Guardar um Exemplar por Amostragem
Estadual de Alimentagdo Escolar - PEAE
010 - Folder sobre Educagéo Alimentar e 5 anos 5 anos Guardar um Exemplar por Amostragem
Nutricional
011 - Caderno sobre Educacéo Alimentar e 5 anos 5 anos Guardar um Exemplar por Amostragem
Nutricional
012 - Relatério sobre Repasse Direto do 5 anos 5 anos Digitalizar
Transporte Escolar Na falta de legislacdo especifica, o documento deve
permanecer em fase corrente por 5 anos, 5 anos em fase
intermediaria para facilitar a localizacé@o e expedicéo ao
cidad&o.
O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras
finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informacdes facilitando a integragdo de
toda Rede Estadual de Educacao.
016 - Relatdrio de Inspecdo Equipe de 5 anos 5 anos Digitalizar
Fiscalizacdo N&o ha legislagéo especifica.
O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢do ao cidadao.
JA guarda permanente é necessaria por forca das
informagdes neles contidas, para a eficacia da acao
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.
017 - Material Informativo sobre Educacio 5 anos 5 anos Por amostragem

Digitalizar

N&o ha legislagdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢do ao cidadao.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
vigéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras
finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
verificagbes de informagdes facilitando a integracéo de

toda Rede Estadual de Educacéao.
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018 - Prestacao de Contas Agricultura Familiar

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&o ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05

anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a

localizagéo e expedi¢céo ao cidadéo.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e

erificacdes de informacgdes facilitando a integragdo de

toda Rede Estadual de Educacéo.

019 - Prestagdo de Contas do Programa de
Alimentacéo Escolar (PNAE)

10 anos

10 anos

Digitalizar

N&o ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 10

anos, em fase intermediaria por 10 anos para facilitar a

localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e

erificacdes de informagdes facilitando a integracéo de

toda Rede Estadual de Educacéo.

020 - Contratos com Empresas de Alimentacéo
Escolar

5 anos

5 anos

Digitalizar

Nao ha legislagao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05

anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a

localizag&o e expedicéo ao cidadéo.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e

erificacdes de informacdes facilitando a integragdo de

toda Rede Estadual de Educacéo.

021 - Controle de Estoque de Alimentos

10 anos

10 anos

Digitalizar

N&o ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05

anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a

localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informacgdes facilitando a integragéo de

toda Rede Estadual de Educagéo.




ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
GERENCIA DE PATRIMONIO E GESTAO OPERACIONAL
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

Atividade Documento

Prazo de guarda

Destinacao

Observacgao

Fase corrente

. Fase
intermediaria

Eliminacéo

Guarda
permanente

022 - Convénios Municipalizacdo - Ensino
Fundamental

5 anos

10 anos

X

Digitalizar

N&ao ha legislacdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 10 anos para facilitar a
localizagdo e expedi¢cdo ao cidadao.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informacg®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

023 - Convenio Transporte Escolar

10 anos

10 anos

Digitalizar

Nao ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 10
anos, em fase intermediaria por 10 anos para facilitar a
localizag&o e expedicéo ao cidadéo.

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informacgdes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

024 - Planilha de inadequacdes sobre Fiscalizagdo
da Alimentagdo Escolar:
Atribuigdes da Unidade Escolar;

5 anos

5 anos

Seguir modelo do formulario conforme DIAE.

Digitalizar

N&o ha legislagdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢do ao cidadao.

A guarda permanente é necessaria por for¢ca das
informag®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

025 - Relatorio de Inspegao Empresa Tercelrizada -
Alimentacao

5 anos

5 anos

Digitalizar

N&ao ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizag&o e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente € necessaria por for¢a das
informacdes neles contidas, para a eficacia da agédo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes

de pesquisas.
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026 - Cardapios aplicados e/ou elaborados 5 anos 5 anos Digitalizar
N&o ha legislacdo especifica.
O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢céo ao cidadéo.
O uso da versao digitalizadados documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras
finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
erificacdes de informacgdes facilitando a integragdo de
toda Rede Estadual de Educacao.
06 - Gesto Pedagégica da Educagdo  |001 - Atestado sobre Conclusdo Parcial de Curso de 5 anos 5 anos Online
Bésica e Profissional de Escola da Educagdo de Jovens e Adultos - EJA
Rede Publica 002 - Atestado sobre Concluséo Parcial de Curso 5 anos Digitalizar
de Escola Extinta N&o ha legislagéo especifica.
O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos para facilitar a localizacao e expedicao ao cidadao.
O uso da versao digitalizada dos documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras
finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e
verificagOes de informacdes facilitando a integracdo de
toda Rede Estadual de Educacao.
003 - Caderno Pedagdgico sobre Orientacéo 5 anos 5 anos Online
Tedrico Metodoldgica
004 - Calendério Escolar de Dias Letivos 5 anos 5 anos Online
005 - Certificado de Conclusdo de Curso 5 anos Original Entregue ao Aluno
Fundamental e Médio de Escola Extinta Digitalizar
Nao ha legislagéo especifica.
O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos para facilitar a localizacéo e expedicao ao cidadao.
A guarda permanente € necessaria por forga das
informag®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.
006 - Contrato sobre Doagdo de Material para 5 anos Arquivo Corrente. Conforme a Vigéncia do Contrato
Educacéo Especial
007 - Convénio para Cooperagdo Técnica 5 anos Arquivo Corrente. Conforme a Vigéncia do Convénio
008 - Convenio para Cooperagao Pedagogica 5 anos 10 anos Digitalizar

N&o ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 10 anos para facilitar a
localizag&o e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informagOes neles contidas, para a eficacia da acédo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes

de pesquisas.
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009 - Convénio para Cooperagdo de Utilizagdo de 5 anos 10 anos X Digitalizar

Espaco Publico N&o ha legislacdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 10 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informacg0Oes neles contidas, para a eficacia da acédo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

010 - Convénio para Cooperagéo de Estagio 5 anos X Arquivo Corrente. Conforme a Vigéncia do Convénio
Supervisionado e ndo Obrigatorio

012 - Declaragéo sobre o Programa Brasil 5 anos 5 anos X Digitalizar

Alfabetizado N&o ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢éo ao cidadao.

JA guarda permanente € necessaria por forca das
informacg®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

013 - Declaragdo sobre Servigo Prestado do 5 anos X Digitalizar

Programa Brasil Alfabetizado Nao ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05

anos para facilitar a localizacao e expedicao ao cidadao.

O uso da versao digitalizada dos documentos durante a
igéncia de sua temporalidade serve, entre ouitras

finalidades, ao rapido acesso para pesquisas e

erificacdes de informacdes facilitando a integracéo de

toda Rede Estadual de Educacao.

014 - Diploma de Conclusdo de Curso de Escola 5 anos X Digitalizado. Original Entregue ao Aluno
Extinta

015 - Diploma de Concluséo de Curso de Exame 5 anos X Guardar na Unidade Escolar

Supletivo Digitalizar

Nao ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos para facilitar a localizacao e expedicao ao cidadao.
A guarda permanente é necessaria por for¢a das
informag®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

016 - Diploma de Curso Profissionalizante 5 anos X Origilnal Entregue ao Aluno e Guardar Cépia na Unidade
Escolar

017 - Historico Escolar de Escola Extinta 5 anos X Digitalizado

018 - Histdrico Escolar de Ensino Médio 5 anos X Guardar na Unidade Escolar

019 - Histdrico Escolar de Curso Profissionalizante 5 anos X Guardar na Unidade Escolar

020 - Histérico Escolar de Exame Supletivo 5 anos X Guardar na Unidade Escolar
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021 - Instrucdo Normativa sobre Assunto enquanto vigora 10 anos X Online
Pedagdgico
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Atividade Documento

Prazo de guarda

Destinacao

Observacgao

Fase corrente

. Fase
intermediaria

Eliminacéo

Guarda
permanente

022 - Manual sobre Orientagédo Didatico
Pedagdgico

5 anos

5 anos

X

Online. Fonte de Pesquisa. Até haver Mudangas na
Legislacdo. Guardar um Exemplar por Amostragem

023 - Matriz Curricular de Autorizacéo para

Funcionamento de Curso, Disciplina e Atividade
Curricular

5 anos

5 anos

Online

024 - Guia de Orientagdo Pedagégica e
Administrativa Referente a Matricula

enquanto vigora

10 anos

Digitalizar

Nao ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente
enquanto vigorar, em fase intermediaria por 10 anos para
facilitar a localizacéo e expedi¢do ao cidadao.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informacg®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

025 - Parecer de Autorizacdo na Contratacdo para
Educacéo Especial

5 anos

5 anos

Digitalizar

Nao ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizag&o e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente é necessaria por for¢a das
informacgdes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

026 - Parecer de Autorizagdo para Abertura e
Continuidade de Turma e Cursos

5 anos

5 anos

Digitalizar

Nao ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizag&o e expedi¢céo ao cidadéo.

JA guarda permanente é necessaria por forca das
informagdes neles contidas, para a eficacia da acao
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

027 - Parecer de Autoriza¢do no Funcionamento
do Ensino Fundamental

5 anos

10 anos

Guardar na Unidade Escolar

028 - Portaria sobre Determinagao Pedagogica

enquanto vigora

Digitalizar

N&o ha legislagcdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente
lenquanto vigorar e apos isso eliminar.

ApoOs a eliminagao a digitalizagdo mantém armazenadas
as informacdes neles contidas, para a eficacia da agao
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes

de pesquisas futuras.
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032 - Certificado de Conclusdo de Curso de
Exame Supletivo

5 anos

Digitalizado. Original Entregue ao Aluno.

N&o ha legislacdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos para facilitar a localizacao e expedicao ao cidadao.
A guarda permanente é necessaria por for¢ca das
informag®es neles contidas, para a eficicia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

033 - Certificado de Conclusdo de Ensino
Fundamental

5 anos

Digitalizado, Original entregue ao Aluno

034 - Historico de Ensino Fundamental

5 anos

Digitalizado, Original entregue ao Aluno

035 - Certificado de Conclusao de Ensino Médio

5 anos

Digitalizado, Original entregue ao Aluno

039 - Acordo de Cooperacdo Técnica de Estagio
Curricular Obrigatorio e ndo Obrigatorio

5 anos

10 anos

XXX X

Arquivo corrente da CRE e da escola, conforme a
vigéncia do acordo

041 - Relatorio Documentos de Comprovagao das
Turmas
do Programa Brasil Alfabetizado —

5 anos

18 anos

Digitalizar

Nao ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 18 anos para facilitar a
localizag&o e expedicéo ao cidadéo.

|Apds a eliminagédo a digitalizacdo mantém armazenadas
as informagdes neles contidas, para a eficacia da agédo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas futuras

042 - Historico Escolar Antes do Projeto SERIE

5 anos

12 anos

Ver Resolucao n. 005/2022 do CEE

043 — Historico escolar do Sistema Estadual de
Educacao do Estado de Santa Catarina

5 anos

5 anos

Ver Resolugao n. 005/2022 do CEE

055 - Dossié dos Documentos do Aluno

enquanto vigora

Os documentos que comp®e o dossié do aluno permanecem no
arg. corrente da UE enquanto o aluno estiver ligado a escola.
Depois de desligado ou transferido, a documentacéo é
transferida para arquivo permanente - Unidade Escolar

A guarda permanente € necessaria por forga das
informag®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou
fontes de pesquisas.

056 - Ata do Conselho de Classe

1ano

As atas podem ser documentos Unicos ou fazerem parte

do livro de registro de atas. )

A guarda permanente é necessaria por forca das _
informacg0Oes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

057 - Diario de Classe

5 anos

5 anos

Os documentos anexos ao diario de classe séo: ficha de
frequéncia, ficha de avaliacdo e ficha de registro de
conteddo e atividades
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058 - Relatério de Notas Finais 5 anos X Documentos também designado "mapéo" de notas finais

ou diario de notas

Digitalizar

A guarda_permanente é necessaria por forca das _
informac0Oes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

059 - Solicitacdo de Atendimento para Segundo 5 anos 5 anos X Esta solicitagdo possui documentos anexos: oficio, relagéo de
Professor alunos,cadastro do aluno,relatdrio pedagégico da escola,

parecer médico e técnico, receita e laudo
médico
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Atividade Document Prazo de guarda Destinacao Observag&o
o Fase liminaca Guarda
Fase corrente | iniermediaria [ EliMinacédo | permanente
060 - Aviso por Infrequéncia do Aluno (APOIA) 5 anos 5 anos X Esta ficha também possui copia na pasta individual do
Aluno
Digitalizar

A guarda permanente € necessaria por for¢a das _
informac0Oes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

061 - Frequéncia de Prova Final 2 anos 5 anos X Se houver recurso manter o documento arquivado até o
final do processo

062 - Provas Finais, Exames Finais, Recuperagao, 5 anos 5 anos X Se houver recurso manter o documento arquivado até o
Dependéncia e Adaptacgao final do processo

063 - Avaliacéo Descritiva do Professor sobre o 5 anos 5 anos X No modelo adotado pela UE. Se houver recurso manter o
Processo Ensino-Aprendizagem documento arquivado até o final do processo.

064 - Plano de Ensino 5 anos 5 anos X Plano de Ensino do professor da disciplina ou componente

curricular em questéo. Se houver recurso
manter o documento arquivado até o final do processo

065 - Livro de Registro das Escolas Extintas 5 anos X Este livro possui as avaliagdes finais e as notas finais

do aluno

A guarda permanente € necessaria por forca das _
informac0Oes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

066 — Pareceres de Credenciamento e autorizagéo dej 5 anos 5 anos X Digitalizar

Ccurso. N&o ha legislagdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢do ao cidadao.

A guarda_permanente é necessaria por forca das _
informac0Oes neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

067 — Parecer Técnico de Materiais Pedagégicos 5 anos 5 anos X Digitalizar

Nao ha legislagéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizag&o e expedi¢céo ao cidadéo.

A guarda permanente é necessaria por forca das _
informac0des neles contidas, para a eficacia da aga

¢ o)
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

068 — Politicas Publicas de Alfabetizacéo 5 anos 5 anos X Digitalizar

N&o ha legislagdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos, em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢do ao cidadao.

A guarda permanente é necessaria por forca das _
informac0Oes neles contidas, para a eficacia da acéo

adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.
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069 — Atestado de Notas de Escolas
Desativadas

5anos

Digitalizar. Original entregue ao aluno.

N&o ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 10
anos, em fase intermediaria por 10 anos para facilitar a
localizagéo e expedi¢céo ao cidadéo.

A guarda permanente é necessaria por forca das
informacgOes neles contidas, para a eficacia da acédo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

070 — Parecer de Equivaléencia de Estudos
realizados no exterior

5anos

Digitalizar

N&o ha legislacao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos para facilitar a localizacéo e expedicao ao cidadao.
A guarda permanente é necessaria por for¢ca das
informag®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

071 — Atestados e Certificados de Escolas
Extintas de Educacao de Jovens e Adultos
EJM, Nucleo de ensino modularizado )
NEMO), Nucleo Avancado de ensino supletivo
NAESO) Programa para Professores Leigos
LOGGS 1)

5 anos

Digitalizar

Nao ha legislagao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos para facilitar a localizacéo e expedicao ao cidadao.
A guarda permanente € necessaria por forga das
informag®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

072 - Processo sobre Regularidade de
Estudos da Educagéo Basica

5anos

Digitalizar

Nao ha legislagao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos para facilitar a localizacao e expedicao ao cidadao.
A guarda permanente € necessaria por forga das
informag®es neles contidas, para a eficacia da acéo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

073 — Certificado de Conclusao de Curso
Fundamental e Médio de Escola Extinta

5anos

Digitalizar

Nao ha legislagao especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05
anos para facilitar a localizacao e expedicao ao cidadao.
A guarda permanente é necessaria por forga das
informacgdes neles contidas, para a eficacia da agdo
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes
de pesquisas.

07 - Realizar a Gestéo Pedagdgica da
Educacéo Basica e Profissional da
Escola da Rede Publica Estadual no
Ambito de sua Area de Abrangéncia

001 - Projeto Politico Pedagégico da Unidade
Escolar

5 anos

Guardar na Unidade Escolar de Origem

002 - Plano sobre Formagéo Continuada na
Escola

5 anos

Guardar na Unidade Escolar de Origem

003 - Plano de Desenvolvimento da Educagéo na
Escola - PDE

5 anos

19 anos

Guardar na Unidade Escolar de Origem
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005 — Registro Escolar e Avaliagao 5 anos 5 anos X Guardar na Unidade Escolar de Origem. Observar
Resolugdo n° 005/2022 e 011/2022 do CEE

006 - Registro Escolar na Unidade Escolar 5 anos X Online. Guardar na Unidade Escolar

007 - Curriculo Escolar 5 anos X Guardar na Unidade Escolar de Origem
08 - Promover a Formagdo, 001 — Caderno de Formagcéo de Gestor 5 anos X Guardar um Exemplar por Amostragem
Treinamento e Aperfeicoamento do Observar a resolucdo N° 187/2021 do CEE
Profissional da Educacéo

Funcéo: 02 - Gestdo do Sistema Estadual de Educacéo
Subfuncéo: 01 - Politicas Publicas do Sistema Estadual de Educacéo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observacéo
Fase liminacs Guarda
Fase corrente | intermediaria [ EliMinacdo | permanente

01 - Consultar, Assessorar, Normatizar |001 - Processo sobre Autorizagdo de Funcionamento de 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou
e Deliberar, Propondo e Curso Instituicéo de Ensino
Aprovando Medidas que Garantam 0 |002 - Processo sobre Reconhecimento de Curso 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou
Padréo de Qualidade do Ensino no Instituico de Ensino
Estado de Santa Catarina 003 - Processo sobre Credenciamento de 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou

Instituicdo da Educacao Instituicdo de Ensino

004 - Processo sobre Renovagao do 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou

Credenciamento de Instituigdo da Educagio Instituicéo de Ensino
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagio
Fase liminacs Guarda
Fase corrente | intermediaria [ E!IMINacao | permanente
005 - Processo sobre Suspensao Temporaria de 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou
Institui¢do da Educacéo Instituicdo de Ensino
006 - Processo sobre Desativacao de 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou
Instituicdo da Educacéo ou Cursos Instituicdo de Ensino
007 — Projeto pedagogico — Atualizagdo (Plano de 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou
Curso) Instituicdo de Ensino
008 - Processo sobre Regularizagao da Vida 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou
Escolar Instituicéo de Ensino
009 - Processo sobre Denuncia da Situagéo do 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou
Ensino em Santa Catarina Instituicéo de Ensino
010 - Processo sobre Mudanga de Denominacao do 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou
Mantenedor e/ou de Instituigao da Educacdo Instituicdo de Ensino
011 - Processo de Recursg das decisoes dos 5 anos 5 anos X Digitalizado. A Guarda deve ser na Unidade Escolar ou
mantenedores de institui¢do da educagao Instituicdo de Ensino
012 - Projeto de Curso de Instituicao da Educacao 5 anos 5 anos X Digitalizar_ ]
Superior Nao hé legislacéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,
em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a localizacéo e
expedicao ao cidadao. ] )

A guarda permanente é necessaria por forca das informagoes
neles contidas, para a eficacia da acao adiministrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.

013 - Anteprojeto de Lei da Educagao 3 anos 2 anos X Digitalizar o

Nao hé legislacédo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 03 anos,
em fase intermediaria por 02 anos para facilitar a localizacédo e
expedicdo ao cidadao. )

Ap6s a eliminacéo a digitalizacdo mantém armazenadas as
informacoes neles contidas, para a eficacia da a¢ao
adiministrativa, como prova, garantia de direitos ou fontes de
pesquisas futuras

014 - Processo sobre Equivaléncia de Estudo nos Niveis|3 anos 2 anos X Digitalizar ]

e Modalidades da Educagao Nao ha legislacéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,
em fase intermediaria por 10 anos para facilitar a localizacao e
expedicdo ao cidadao. ] ]

A guarda permanente é necessaria por forca das informagdes
neles contidas, para a eficacia da acag adiminjstrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.

015 - Processo de Revalidacéo de Diplomas de Cursos [5 anos 10 anos X Digitalizar
de Nivel Médio Tecnicos Profissionais Nao ha legislacéo especifica.
Realizados no Exterior O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,

em fase intermediaria por 10 anos para facilitar a'localizacéo e
expedi¢ao ao cidadao. . . B

A guarda permanente é necessaria por forca das informagdes
neles contidas, para a eficacia da acao adiminjstrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.
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016 — Processo sobre descredenciamento de Instituicdo |5 anos 5 anos X Digitalizar o

da Educacao N4o ha legislacio especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,
em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a'localizacéo e
expedi¢ao ao cidadao. ] ] -

A guarda permanente é necessaria por forca das informagdes
neles contidas, para a eficacia da acao adiminjstrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.

017 — Processo de Autorizagao de Unidades Fora de 5 anos 5 anos X Digitalizar_ ]

Sede N4o ha legislacéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,
em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a localizacéo e
expedigao ao cidadao. ] )

A guarda permanente é necessaria por forca das informagdes
neles contidas, para a eficacia da acao adiminjstrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.

018 — Processo sobre Mudanga de Denominacéo de 5 anos 5 anos X Digitalizar

Mantenedor e/ou de Institui¢ao da Educacao N4o ha legislacéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,
em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a localizacéo e
expedi¢ao ao cidadao. ] )

A guarda permanente é necessaria por forca das informagdes
neles contidas, para a eficacia da acao adiminjstrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.

019 — Processo sobre mudanca de Sede/Endere¢o do 5 anos 5 anos X Digitalizar

Mantenedor e/ou da Instituicdo da educagao Nao ha legislagio especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 anos,
em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a localizacéo e
expedi¢do ao cidadao. ] ]

A Puarda permanente é necessaria por forca das informacoes
neles contidas, para a eficacia da acao adiministrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.

020 — Processo sobre Autorizagao de Polo de 5 anos 5 anos X Digitalizar_ .

Atendimento Presencial Nao ha legislacéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,
em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a'localizacéo e
expedi¢do ao cidaddo. . . B

A guarda permanente é necessaria por forca das informagdes
neles contidas, para a eficacia da acao adiminjstrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.

021 — Processo sobre Renovacdo de Reconhecimento de(5 anos 5 anos X Digitalizar o

Curso Nao ha legislagdo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,
em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a'localizacao e
expedicao ao cidadao. ] )

A guarda permanente é necessaria por forca das informagdes
neles contidas, para a eficacia da acdo adiminjstrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.

022 — Processo sobre Cria¢do de Curso de Instituicdo |5 anos 5 anos X Digitalizar_ ]

Superior e escola de Governo Nao ha legislacéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,
em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a localizacéo e
expedicao ao cidadao. ] ] B

A guarda permanente é necessaria por forca das informagdes
neles contidas, para a eficacia da acag adiminjstrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.

023 — Termo de Saneamento de infraestrutura 5 anos 5 anos X Digitalizar

Nao ha legislacéo especifica.

O documento deve permanecer em fase corrente por 05 angs,
em fase intermediaria por 05 anos para facilitar a localizacéo e
expedicao ao cidadao. . .

A guarda permanente é necessaria por forca das informagdes
neles contidas, para a eficacia da acao adiminjstrativa, como
prova, garantia de direitos ou fontes de pesquisas.




