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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO
DIRETORIA DE GESTÃO DE PESSOAS
GERÊNCIA DE GESTÃO DE PESSOAS

TRANSCRIÇÃO DOS ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS


1. DADOS PESSOAIS

SERVIDOR: 
CPF: 
MATRÍCULA: 
DATA DE NASCIMENTO: 
CARGO/FUNÇÃO: 
DATA DA POSSE/EXERCÍCIO: (igual ao termo de posse)


2. ATOS ADMINISTRATIVOS:

Portarias de averbação de ACTs Estaduais, nomeação, exercício de cargo comissionado/função gratificada (designação e dispensa), movimentações, alterações de carga horária (efetivos até 2004: transcrever as alterações temporárias ou definitivas dos últimos 3 anos, efetivos após 2004: colocar todas as alterações definitivas), licenças/afastamentos e saúde servidor (apenas as readaptações). 

· A transcrição da escola deverá ser datada e assinada pelo secretária(o) ou diretor(a) da escola.

· Formato: Arial 12


OBS: Verifique se a transcrição da escola possui a assinatura do técnico da aposentadoria, pois isso indica que foi conferida por ele; portanto, não deve ser desentranhada. Caso haja autuação de novo processo, verifique a transcrição da escola no processo anterior e, se houver novos atos, adicione-os à redação.
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