Tutorial

APOIA

Tutorial para uso do Sistema APOIA destinado as Coordenadorias
Regionais de Educacao de Santa Catarina.
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Bem-vindo!

Caso vocé ainda ndo
tenha conta no Gov.br,
acesse o site
https://www.gov.br/pt-
br ou pelo aplicativo
"Gov.br", disponivel no
Google Play e na App
Store. O passo-a-passo
para criagao da conta
pode ser acessado aqui.

W Link de acesso: https://apoia.sed.sc.gov.br/login.aspx
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https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/contaacesso.html#cadastro-por-meio-do-aplicativo-gov-br

Acesso

Identifique-se no gov.br com:

LTS @ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF
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Outras opcoes de identificacdo:

Uma conta gov.br
garante a identificacao
de cada cidadao que acessa ©® Login com seu banco
0s servicos digitais do governo

BF Login com QR code

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Digite seu CPF e clique em “Continuar”.

Digite sua senha e cliqgue em “Continuar”.



Atribuicoes do perfil “"CRE"
no sistema Novo Apoia

. liberacao de perfil de acesso para ponto focal do APOIA na UE

. consulta dos APOIAS cadastrados (status, histérico, instancia, etc)



Entendendo a tela de Inicio - Funcionalidades

Fila de APOIAs

A Inicio
n APOIA EM ATRASO n APOIA NO PRAZO
Q Pesquisa

o Novo APOIA Estudante Data APOIA Estudante Data APOIA

Novo Estudante
Relatorios

Ajuda
APOIAS

CONTRARREFERENCIADOS )
Seguranga

SCesEaT

Solicitacbes de
acesso

Usuarios



Entendendo a tela de Inicio - Funcionalidades
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APOIA

#A& Inicio

ICONE DE ACESSO A TELA INICIAL

ICONE DE ACESSO AOS APOIAs CRIADOS PELAS
UNIDADES ESCOLARES VINCULADAS A INSTITUICAO

FUNCIONALIDADE DESABILITADA PARA USUARIOS QUE
NAO POSSUEM PERFIL DE UNIDADE ESCOLAR.

FUNCIONALIDADE DESABILITADA PARA USUARIOS QUE
NAO POSSUEM PERFIL DE UNIDADE ESCOLAR.
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FUNCIONALIDADE EM DESENVOLVIMENTO

g ol

ICONE DE ACESSO AOS TUTORIAIS, CURSOS,
CONTATOS E RESPOSTA A DUVIDAS

oy 4

FUNCIONALIDADE DISPONIVEL PARA LIBERAGAO DE
ACESSOS AOS USUARIOS DAS UNIDADES ESCOLARES
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Entendendo a tela de Inicio - Funcionalidades
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Fila de APOIAs

M Inicio
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DIRECIONA PARA O HISTORICO

? DO APOIA DO ESTUDANTE

5 |DIRECIONA PARA A VISUALIZACAO
DE TODOS OS REGISTROS EM LISTA



Como localizar um APOIA no sistema

Ao acessar o sistema APOIA, a tela inicial mostrara listas com todos os
APOQOIAs cadastrados pelas Unidades Escolares vinculadas a sua instituicao.

Os registros estdao organizados em duas filas: “APOIA em Atraso” e “APOIAs
no Prazo”.

Também é possivel visuvalizar os “APOIAs Contrarreferenciados”, os "APOIAs
suspensos” e os "APOIAs finalizados".

Para refinar a busca do APOIA de um(a) estudante, basta selecionar o item
"Pesquisa” no menu lateral esquerdo. E possivel realizar a pesquisa pelo nome
do estudante. O APOIA também pode ser localizado por meio da situacao,
na opcao “Status”. Nesse caso, basta escolher o status do APOIA que deseja
consultar e o sistema mostrara todos os registros naquela situacao.



Como localizar um APOIA no sistema

Para refinar a busca do APOIA de um(a) estudante, basta selecionar o item
"Pesquisa” no menu lateral esquerdo. E possivel realizar a pesquisa pelo nome do
estudante. O APOIA também pode ser localizado por meio da situacdo, na opcao
“Status”. Nesse caso, basta escolher o status do APOIA que deseja consultar e o
sistema mostrara todos os registros naquela situacao.
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ORIENTACOES INICIAIS

Antes de registrar um APOIA no novo sistema, as escolas devem

ser orientadas para verificar se o estudante ja possui um APOIA em
andamento no SISGESC.

Diante disso, a liberacao de acesso no novo sistema precisa
acompanhar a liberacao de perfil no mdédulo APOIA no
SISGESC, para que a pessoa possa realizar consultas caso o

estudante jd possua APOIA aberto.



Como liberar o acesso aos usuarios das
unidades escolares

No menu a esquerda da tela, cliqgue em “Seguranca” e em seguida
“Solicitacdes de acesso”. Estardo visiveis todas as solicitacdes pendentes de
aprovacado realizadas pelas pessoas responsaveis pelo APOIA nas unidades
escolares pertencentes a sua instituicao.

£ Selecionar colunas - Y- Status
APOIA
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Clique no icone com trés tracos na lateral esquerda da tela e cligue em
"Aprovar”. Vocé serd direcionado para o assistente de aprovacdo de acesso.

# Editar

Q Reprovar




Cligue em “Préximo”.

Bem-vindo

Bemvindo ao assistente de aprovagdo de acesso.

Confirme os dados preenchidos pelo usudrio antes de permitir o acesso.




Confirme a vinculacdo do usudrio a unidade escolar selecionada no momento
da solicitacdo de acesso e clique em "Préximo”.

Passo 2/5 :: Usuério

Informacoes Gerais



Selecione o perfil “UE - Unidade Escolar - Estadual” e cligue em “Préximo”.
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Bem-vindo Usuario Perfil

Passo 3/5 :: Perfil de acesso

Informacg@es Gerais

Perfil UE - Unidade Escolar -
Estadual

Q

LUE - Unidade Escolar -

. Municipal
&« Anterior
UE - Unidade Escolar -

Privada

UE - Unidade Escolar -
Federal

UE - Unidade Escolar -

Estadual



Verifique os dados e clique em “Editar” caso seja necessdrio alterar alguma
informacao.

Cligue em “Aprovar” para finalizar a liberacdo de acesso.

Passo 4/5 :: Resumo

Usuario

Instituicao *



A tela de confirmacado informa que a liberacdo do acesso foi realizada com
SUCESSO.

Finalizado

Passo 6/6 :: Finalizado

v

Vocé completou o assistente!

Parabéns! O assistente foi concluido com éxito.

A partir deste momento, o usudrio ja possui acesso ao sistema APOIA.
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APOIA

Prontol!

Agora o Ponto Focal APOIA da Unidade Escolar j3
pode acessar o sistema Novo APOIAl
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APOIA

Link de acesso para mais informacdes:

Pdgina MPSC

Manual novo Sistema APOIA - MP



https://www.mpsc.mp.br/programas/apoia
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IRCfg3UiqyuNQCGW4qZFHv5AjALo592t
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IRCfg3UiqyuNQCGW4qZFHv5AjALo592t
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Contatos Equipe Técnica da SED
(48) 3664-0266

coed@sed.sc.gov.br

Secretaria de Estado da Educacao
Diretoria de Ensino
Geréncia de Modalidades e Diversidades Curriculares

A
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